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АДМИНИСТРАЦИЯ

РАМЕШКОВСКОГО РАЙОНА

ТВЕРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

17  апреля  2020 года                                                                           № 79-па

пгт. Рамешки

	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка»



 В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением администрации Рамешковского района от 24.12.2018 г. № 205-па «О разработке и  утверждении административных регламентов  осуществления муниципального контроля (надзора) и административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории муниципального образования «Рамешковский район» Тверской области», администрация Рамешковского района постановляет: 

           1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка» (прилагается).

             2. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования в газете «Родная земля» и подлежит размещению на официальном сайте администрации Рамешковского района в сети Интернет. 
   3. Контроль над исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава  Рамешковского района                                       А.А. Пилюгин

Приложение 
к постановлению администрации 
Рамешковского  района   

Тверской области от 17.04.2020г. № 79-па
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления муниципальной услуги 
«Предварительное согласование предоставления земельного участка»
1. Общие положения
1.1. Административный регламент оказания муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка», (далее по тексту – Регламент) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги. 

1.2. Предметом регулирования настоящего Регламента являются отношения, возникающие между физическими лицами (граждане Российской Федерации, иностранные граждане), юридическими лицами или их уполномоченными представителями (далее – заявители) и администрацией Рамешковского района Тверской области (далее – Администрация), связанные с предоставлением муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка».

1.3. Настоящий Регламент устанавливает требования к предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка», определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при рассмотрении обращений заявителей, создание комфортных условий для получения муниципальной услуги, снижение административных барьеров, достижение открытости и прозрачности работы органов власти.
1.4. Правом на получение муниципальной услуги, указанной в Регламенте, обладают заявители, заинтересованные в последующем предоставлении в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в государственной собственности, которая не разграничена, муниципальной собственности муниципального образования «Рамешковский район» Тверской области или муниципальной собственности муниципального образования городское поселение – посёлок Рамешки Тверской области, без проведения торгов, если:

- границы земельного участка подлежат уточнению;

- земельный участок предстоит образовать.

Заявители имеют право на неоднократное обращение за предоставлением муниципальной услуги.

В соответствии с настоящим Регламентом предварительное согласование предоставления земельного участка осуществляется в случаях из числа, предусмотренных п.2 ст. 39.3, ст. 39.5, п.2 ст.39.6, п.2 ст. 39.9, п.2 ст.39.10 Земельного кодекса Российской Федерации.
1.5. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:
Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить в Администрации, в филиалах государственного автономного учреждения Тверской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее, соответственно, - филиалы ГАУ «МФЦ», ГАУ «МФЦ»), Центре телефонного обслуживания населения на базе ГАУ «МФЦ» (далее - Центр телефонного обслуживания населения), на сайтах Администрации и ГАУ «МФЦ» в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее, соответственно - сайт Администрации, сайт ГАУ «МФЦ»), с помощью федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (далее –  Единый портал).
Сведения о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресах электронной почты Администрации, ГАУ «МФЦ» и его филиалов, адресах сайтов Администрации и ГАУ «МФЦ» указаны в приложении 1 к административному регламенту. 

Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить при личном или письменном обращении по почте, обращении по телефону, электронной почте в Администрацию и филиал ГАУ «МФЦ».
При обращении Заявителя по телефону ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который обратился гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время телефонного разговора не должно превышать 10 минут.

При невозможности специалиста Администрации, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован другому специалисту или же обратившемуся лицу сообщается номер телефона, по которому можно получить интересующую его информацию.

Информация о предоставлении муниципальной услуги должна содержать:

- сведения о порядке получения муниципальной услуги;

- адрес места и график приема заявлений для предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- сведения о результате оказания услуги и порядке передачи результата заявителю.

Информирование заявителей устно на личном приеме ведется в порядке живой очереди. Максимальный срок ожидания в очереди – 15 минут. Длительность устного информирования при личном обращении не может превышать 20 минут.

Письменное информирование осуществляется на основании поступившего в администрацию обращения заявителя о процедуре предоставления муниципальной услуги. По результатам рассмотрения обращения специалист администрации обеспечивает подготовку исчерпывающего ответа. Подготовка ответа на обращение заявителя не может превышать 30 дней со дня его регистрации в Администрации в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги, порядок предоставления которой определяется настоящим административным регламентом: «Предварительное согласование предоставления земельного участка» (далее по тексту – муниципальная услуга). 

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Рамешковского района.

Место нахождения и почтовый адрес Администрации: 171400, Тверская область, Рамешковский район, пгт. Рамешки, ул. Советская, д. 20
- телефоны: 8(48244) 2-13-04
- адрес электронной почты: admrameshki@mail.ru
Структурное подразделение Администрации, обеспечивающее предоставление муниципальной услуги:

Комитет по управлению имуществом Рамешковского района,

адрес: 171400, Тверская область, пгт. Рамешки, ул. Советская, д. 20, каб.12,

телефон: (848244) 2-14-38,

адрес электронной почты: kumi1@inbox.ru,
часы приема получателей муниципальной услуги: 

понедельник-четверг: с  9.00
до 17.00,

пятница: с 9.00 до 16.00,

перерыв на обед: с  13.00 до 14.00

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги, предусмотренным Регламентом, является: 

а) решение Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка; 

б) решение Администрации об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка.
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги
Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет:

- 67 календарных дней со дня поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка (в случае поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности). В случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации срок предоставления услуги продлевается до 75 дней.
- 30 календарных дней со дня поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка (в остальных случаях). В случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации", указанный срок, может быть продлен не более чем до сорока пяти дней со дня поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка.
О продлении срока рассмотрения заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка Администрация уведомляет заявителя.
В случае подачи заявителем документов через многофункциональный центр, срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачи многофункциональным центром полного пакета документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, в Администрацию.
В случае, если на дату поступления в Администрацию заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении такого органа находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, Администрация принимает решение о приостановлении срока рассмотрения поданного заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и направляет принятое решение с указанием причин заявителю.

Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка приостанавливается до принятия решения об утверждении представленной ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.
2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:  
- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 года №136-ФЗ;
- Федеральный закон от 25.10.2001 года №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 13.07.2015 №218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;

- Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

- закон Тверской области от 09.04 2008 года №49-ЗО "О регулировании отдельных земельных отношений в Тверской области»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 25.06.2012г. №634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 27.09.2011г. №797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления»;

- Приказ Минэкономразвития России от 27.11.2014 N 762 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе»;

- Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 12.01.2015г. №1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»;
- Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 14.01.2015г. №7 «Об утверждении порядка и способов подачи заявлений об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, о проведении аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, о предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, и заявления о перераспределении земель (или) земельных участков, находящегося в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности, в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также требования к их формату»; 
- Устав муниципального образования «Рамешковский район» Тверской области;
- Устав муниципального образования городское поселение – посёлок Рамешки Рамешковского района Тверской области;

- Правила землепользования и застройки городского и сельских поселений Рамешковского района.
2.6. Перечень документов необходимых для получения муниципальной услуги и способы их представления
2.6.1.Для получения муниципальной услуги заявителем (заявителями) подается заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка (Приложение 2 к настоящему Регламенту).

В заявлении указываются:

- фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для физических лиц - граждан Российской Федерации, иностранных граждан);

- наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

- кадастровый номер земельного участка, заявление, о предварительном согласовании предоставления которого подано, в случае, если границы такого земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственной регистрации недвижимости";

- реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом;

- кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией лесных участков предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в Единый государственный реестр недвижимости, при отсутствии таких земельных участков указывается номер квартала;
- основание предоставления земельного участка без проведения торгов в соответствие с пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6, пунктом 2 статьи 39.9 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного  Кодекса РФ;

- вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав;

- цель использования земельного участка;

- реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;

- реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом;

- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) для связи с заявителем;
- способ информирования заявителя о результатах рассмотрения заявления.
2.6.2. К заявлению прилагаются:

а) документ, подтверждающий права (полномочия) уполномоченного представителя в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя;

б) заверенный перевод на русский язык документов:

- о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

- удостоверяющих личность заявителя, в случае, если заявителем является иностранное физическое лицо;
в) схема расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом плане территории в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок;

г) проектная документация лесных участков в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка, за исключением лесного участка, образуемого в целях размещения линейного объекта;
д) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти (в том числе сообщение о перечне зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений, принадлежащих на соответствующем праве заявителю, при наличии таковых (Приложение №3), за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия;
е) подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим товариществом реестр членов такого товарищества в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка в безвозмездное пользование такому товариществу.

Требование от заявителя предоставления иных документов, не указанных в настоящем пункте, не допускается.

2.6.3. Заявитель вправе представить вместе с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка документы и информацию, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

2.6.4. В случае если указанные в пункте 2.6.3 документы не представлены заявителем, такие документы запрашиваются Администрацией в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

2.6.5. При обращении на личном приеме в Администрации или многофункциональном центре вместе с копиями документов, предусмотренными пунктом 2.6 Регламента, Заявителем (заявителями) должны быть представлены их оригиналы для сличения.

2.7. Заявление в форме электронного документа на электронную почту Администрации подписывается по выбору заявителя (если заявителем является физическое лицо):
электронной подписью заявителя (представителя Заявителя);

усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заявителя).

Заявление от имени юридического лица заверяется по выбору заявителя электронной подписью либо усиленной квалифицированной электронной подписью (если заявителем является юридическое лицо):
лица, действующего от имени юридического лица без доверенности;

представителя юридического лица, действующего на основании доверенности, выданной в соответствии с законодательством Российской Федерации.
При подаче заявлений к ним прилагаются электронные образы документов, представление которых заявителем предусмотрено в соответствии с п. 2.6.2, п. 2.6.3 Регламента.

К заявлению прилагаются копия документа, удостоверяющего личность Заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя) в виде электронного образа такого документа. Представление указанного документа не требуется, если заявление подписано усиленной квалификационной электронной подписью.
В случае представления заявления представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к заявлению также прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа.

Заявления представляются в Администрацию в виде файлов в формате doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf, если указанные заявления предоставляются в форме электронного документа посредством электронной почты.

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF.
2.8. Основания для отказа в приеме заявления, необходимого для предоставления муниципальной услуги

Основания для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги:

- заявление носит анонимный характер; 

- заявление не поддается прочтению или содержит ненормативную лексику.

2.9. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги признаются:

2.9.1. Основания для отказа в рассмотрение заявления:
- заявление о предоставлении муниципальной услуги подписано лицом, полномочия которого документально не подтверждены (или не подписано уполномоченным лицом);

- представлены незаверенные копии документов или представлены копии документов, которые должны быть представлены в подлиннике;

- несоответствие вида электронной подписи, использованной Заявителем для удостоверения заявления и приложенных к нему документов в электронном виде,  требованиям законодательства Российской Федерации;

- документы имеют подчистки, приписки, наличие зачеркнутых слов, нерасшифрованных сокращений, исправлений, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью Заявителя или уполномоченного должностного лица;

- наличие противоречий в представленных документах и (или) документах, полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия;

- границы земельного участка, в отношении которого подано заявление, установлены в соответствии с действующим законодательством;

- несоответствие заявления требованиям пункта 1 ст. 39.15 земельного кодекса Российской Федерации или к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 2 указанной статьи;

- заявление подано в иной уполномоченный орган;

- к заявлению не приложены документы, указанные в подпункте 2.6.2 настоящего Регламента.
2.9.2. Основания для отказа в принятии решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка:
- схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 Земельного кодекса РФ;

- земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 13, 14.1 - 19, 22 и 23 статьи 39.16 Земельного кодекса РФ;

- земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственной регистрации недвижимости", не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 23 ст. 39.16 Земельного кодекса РФ;

- в случае рассмотрения заявлений о предварительном согласовании предоставления земельного участка гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности поступление в течение 30 (тридцати) дней со дня опубликования извещения, предусмотренного пунктом 3.6 настоящего Регламента, заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе по продаже земельного участка или аукционе на право заключения договора аренды такого земельного участка.
2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.11. Требования к месту предоставления муниципальной услуги

Прием заявителей для предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Администрации либо специалистами многофункционального центра согласно графика приема граждан, указанному в Приложении 1 и пункте 2.2 настоящего Регламента.

Рабочее место специалиста администрации оборудуется необходимой функциональной мебелью, оргтехникой и телефонной связью.

Рядом с помещением или в помещении для предоставления муниципальной услуги предусматривается размещение мест для ожидания и мест, обеспеченных бланками для заполнения заявлений (и иных документов). Места для заполнения заявлений должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудованы столами, стульями, канцелярскими принадлежностями для написания письменных заявлений. Ожидание и написание заявлений предполагается в помещении, где предоставляется муниципальная услуга, оборудованным местами для сидения.

На информационном стенде размещается следующая информация:

- полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу;

- извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- виды предоставляемых муниципальных услуг;

- место и график приема заявлений;

- образцы заявлений;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

- порядок получения консультаций;

- порядок обжалования решений, действий или бездействий должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

Помещения для ожидания, информирования, для заполнения заявлений и иных документов, приема заявителей должны соответствовать требованиям ст.15 Федерального закона от 24.11.1995г. №181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».
 В случаях, если существующие помещения невозможно полностью приспособить с учётом потребностей инвалидов, собственники этих объектов до их реконструкции или капитального ремонта должны принимать согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории поселения, муниципального района, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления услуги либо, когда это возможно, обеспечить предоставление необходимых услуг по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме. 
2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.12.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- простота и ясность изложения информационных документов;

- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;

- короткое время ожидания услуги;

- удобный график работы органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- удобное территориальное расположение органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

2.12.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- точность исполнения муниципальной услуги;

- профессиональная подготовка специалистов Администрации;

- высокая культура обслуживания Заявителей;

- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- количество обоснованных обжалований решений органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
3.1 Последовательность административных процедур в предоставлении муниципальной услуги определена:

· в блок-схеме (Приложение 4) в случае предварительного согласования предоставления земельного участка гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности.

· в блок-схеме (Приложение 5) в остальных случаях;

Заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка проверяется специалистом Администрации или ГАУ «МФЦ» на наличие оснований для отказа в приеме заявления, предусмотренных пунктом 2.8. настоящего Регламента. 

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме заявления, заявление регистрируется в Администрации или ГАУ «МФЦ». Заявление, поступившее в ГАУ «МФЦ», с приложенными документами в трёхдневный срок передаётся в Администрацию и подлежит регистрации.
3.2. Рассмотрение заявлений Администрацией осуществляется в порядке их поступления.

В случае отсутствия у Заявителя документов, предусмотренных подпунктом 2.6.3  настоящего Регламента, специалист Администрации в течение 3 (трех) рабочих дней с момента поступления на рассмотрение заявления запрашивает документы, предусмотренные подпунктом 2.6.3, в рамках межведомственного информационного взаимодействия путем направления межведомственного запроса, оформленного в установленном порядке.

Документы, поступившие в порядке межведомственного информационного взаимодействия, приобщаются к заявлению.

3.3. При наличии оснований, предусмотренных подпунктом 2.9.1. настоящего Регламента Администрация возвращает заявление Заявителю с указанием причин возврата в течение 10 дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.4. Если к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка приложена схема расположения земельного участка, подготовленная в форме документа на бумажном носителе, администрация без взимания платы с заявителя обеспечивает подготовку в форме электронного документа схемы расположения земельного участка, местоположение границ которого соответствует местоположению границ земельного участка, указанному в схеме расположения земельного участка, подготовленной в форме документа на бумажном носителе.
3.5. При наличии в письменной форме согласия лица, обратившегося позднее с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, который предстоит образовать в соответствии со схемой расположения земельного участка, Администрация вправе утвердить иной вариант схемы расположения земельного участка.

3.6. При поступлении заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности и при отсутствии оснований для отказа в рассмотрении заявления, предусмотренных подпунктом 2.9.1. настоящего Регламента, при отсутствии оснований для отказа в принятии решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, предусмотренных подпунктом 2.9.2. настоящего Регламента, Администрация в срок, не превышающий 30 (тридцати) календарных дней со дня поступления заявления, обеспечивает опубликование извещения о предоставлении земельного участка для указанных в заявлении целей в соответствии с пунктами 2, 3 статьи 39.18 Земельного Кодекса РФ и в порядке, установленном для официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов уставом поселения, по месту нахождения земельного участка и размещает извещение на официальном сайте поселения, а также на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет» и сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». О размещении извещения, об отсутствии поступивших заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств в срок, указанный в извещении, о продлении срока принятия решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка (для случая, если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации") Администрация уведомляет заявителя одним из способов: по телефону, по почте, по электронной почте.
3.7. По результатам рассмотрения и проверки заявления и приложенных к нему документов Администрация осуществляет в сроки, указанные в пункте 2.4 Регламента, одно из следующих действий:

-  осуществляет подготовку мотивированного решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных подпунктом 2.9.2 Регламента;
- обеспечивает подготовку решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка и утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории.
3.8. Срок действия решения о предварительном согласовании земельного участка составляет два года. Решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка является основанием для предоставления земельного участка в порядке, установленном статьей 39.17 Земельного Кодекса РФ.

3.9. Подготовленное решение направляется заявителю способом, указанном в заявлении: по почте, по электронной почте, в виде электронного документа на официальном сайте, ссылка на который направляется заявителю на электронную почту, или передается в руки при личном обращении.

3.10. В случае, если в решении о предварительном согласовании земельного участка предусмотрено утверждение схемы расположения земельного участка, администрация в срок не более чем пять рабочих дней со дня принятия указанного решения направляет в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный в области государственного кадастрового учета недвижимого имущества и ведения государственного кадастра недвижимости, указанное решение с приложением схемы расположения земельного участка, в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия. Сведения, содержащиеся в решении и схеме, подлежат отображению на кадастровых картах, предназначенных для использования неограниченным кругом лиц.
4. Порядок и формы контроля за представлением муниципальной услуги 
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными специалистами Администрации последовательности действий, определенных настоящим Регламентом, осуществляется главой администрации Рамешковского района 
4.2. Специалисты Администрации, принимающие участие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка приема документов, предоставляемых заявителями, сроков их рассмотрения, за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, за правильность выполнения процедур, установленных настоящим регламентом.
4.3. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения заявлений и документов, подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на действие (бездействие) или решение, принятое Администрацией и многофункциональным центром или их работниками при предоставлении муниципальной услуги. Жалобы на решения и действия (бездействие) Администрации или её работника подаются на имя главы администрации Рамешковского района. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является решение или действие (бездействие) Администрации, многофункционального центра, их должностных лиц по обращению заявителя, принятое или осуществленное ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.3. Заявитель имеет право обратиться с жалобой в досудебном (внесудебном) порядке, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации заявления;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено законодательством для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами;

е) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной законодательством;

ж) отказ Администрации, его должностных лиц в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
з) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления государственной или муниципальной услуги;

и) приостановление предоставления государственной или муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены законодательством;
к) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг". В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме в Администрацию, многофункциональный центр (далее Уполномоченные органы), направляется в их адрес посредством почтовой связи, может быть подана через сайт Уполномоченных органов или единый портал государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя должностными лицами Уполномоченных органов.
5.5. Жалоба должна содержать:

а) наименование Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя – физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа, либо муниципального служащего;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации в Уполномоченном органе, а в случае обжалования отказа Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации в Уполномоченном органе.

5.7. При поступлении жалобы в филиал ГАУ «МФЦ» обеспечивается ее передача в Администрацию не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления жалобы.
5.8. По результатам рассмотрения жалобы Уполномоченный орган принимает одно из следующих решений:

а) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено законодательством;
б) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.9. Не позднее дня следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, дается информация о действиях, осуществляемых Уполномоченным органом, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.11. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
5.12. В случае подачи жалобы через Единый портал мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы, подписанный электронной подписью руководителя Уполномоченного органа, размещается в «личном кабинете» заявителя на Едином портале, а уведомление о размещении ответа в «личном кабинете» направляется на адрес электронной почты, указанный заявителем в качестве адреса для ведения переписки.

5.13. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

 Приложение  1

к административному регламенту

Сведения

об администрации Рамешковского района

(далее – Администрация) 

Адрес: 171400, Тверская область, пгт. Рамешки, ул. Советская, д. 20.
Телефон приемной: (848244) 2-13-04, факс: (848244) 2-13-04.
Адрес электронной почты:  admrameshki@mail.ru.
Сайт Администрации в сети «Интернет»: http://www. ramechki.ru
Сведения о самостоятельном структурном подразделении Администрации, обеспечивающим предоставление муниципальной услуги:
Комитет по управлению имуществом Рамешковского района,
адрес: 171400, Тверская область, пгт. Рамешки, ул. Советская, д. 20, каб.12,

телефон: (848244) 2-14-38,
адрес электронной почты: kumi1@inbox.ru,
часы приема получателей муниципальной услуги: 
понедельник-четверг: с  9.00
до 17.00,
пятница: с 9.00 до 16.00,
перерыв на обед: с  13.00 до 14.00

График
приема граждан главой Рамешковского района
	№ п/п
	День недели
	Время

	1.
	Второй понедельник каждого месяца
	10.00 – 13.00




Адрес Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): www.gosuslugi.ru
Сведения о государственном автономном учреждении

 Тверской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (ГАУ «МФЦ»)

	Наименование
	Почтовый адрес
	Контактный телефон
	Е-mail
	График работы

	Рамешковский филиал ГАУ МФЦ
	171400, Тверская область,  пгт. Рамешки,  ул.Советская, д.17
	8(48244)22709

8(48244)22717
	rameshki@mfc-tver.ru
	Понедельник-8.00-18.00;
Вторник-четверг 8.00-19.00;

Пятница- 8.00-18.00;
Суббота 9.00-14.00 без перерыва на обед.

 Воскресенье-выходной


Телефон Центра телефонного обслуживания населения: 8-800-450-00-20
Приложение  2
к административному регламенту
	
	В администрацию  Рамешковского района Тверской области
гражданина (юридического лица) _________________________________________________________________________________________________________________      (указать гражданство, фамилию, имя, отчество, наименование юридического лица полностью) 

почтовый адрес:____________________________________________ ____________________________________________________________(индекс, область, район, наименование населенного пункта, дом №, кв. №)
и (или) E-mail: ____________________________
паспорт_____________________________________________________________________________________________________________ (для физических лиц номер, кем выдан, когда, код подразделения)
ОГРН________________________________________________ (для юридических лиц)
ИНН________________________________________________ (для юридических лиц)
тел ______________________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

              В соответствии со ст. 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации прошу (просим) предварительно согласовать предоставление в ___________________________________________ (собственность, ПБП, аренду, безвозмездное пользование, указать срок)
земельного участка с кадастровым номером (при его наличии)  ______________________________ 

___________________________________________________________________________________,
 (для  случая, когда границы участка подлежат уточнению)

(или) который предстоит образовать в соответствии  _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(выбрать: а) с проектом межевания территории, указать номер участка на проекте межевания, б) со схемой расположения земельного участка)

целевое назначение:  _____________________________________________________________________________________ ____________________________________________________________________________________,
Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории, межевания территории (при его наличии) __________________________
_____________________________________________________________________________________ 
Кадастровые номера земельных участков (при наличии) или номер квартала, из которых предусматривается образовать земельный участок _________________________________________, 

Основание предоставления земельного участка без проведения  торгов: __________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________
 (из числа, предусмотренных п.2 ст.39.3, ст. 39.5, п.2 ст. 39.6, п.2 ст.39.9, п.2 ст.39.10 Земельного кодекса Российской Федерации, реквизиты документа)

Способ представления  результатов рассмотрения заявления: _____________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________

 (выбрать: а) в виде  бумажного документа при личном обращении, б) по почте, в) в виде электронного документа на электронную почту заявителя,  г) в виде электронного документа на официальном сайте, ссылка на который направляется заявителю на электронную почту)
   К заявлению прилагается:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________(документ подтверждающий полномочия представителя заявителя)
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________(при подаче в электронном виде: электронный образ документа, удостоверяющий личность заявителя, представителя заявителя)
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________(схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории)
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (копия документа, подтверждающего основания предоставления без проведения торгов из перечня установленных уполномоченным органом)
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (сообщение о перечне всех зданий, сооружений, расположенных на земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров)
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
  «___»  _____________ 20____ года                      ______________     ___________________

    м.п.                                     Ф.И.О.

Для физических лиц: даю согласие на обработку органом, уполномоченным на распоряжение земельным участком, моих персональных данных, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, обезличивание, блокирование, уничтожение в соответствии с Федеральным Законом от 27.06.2006 года №152-ФЗ «О персональных данных».
«___»  _____________ 20____ года                  ______________     ___________________

.                                     Ф.И.О.

Приложение  3
к административному регламенту
СООБЩЕНИЕ

Я _____________________________________________________________________________ 

(фамилия имя отчество заявителя или уполномоченного лица)

сообщаю, что на земельном участке площадью  ___________________ кв. метров с кадастровым номером ______________________________ , местоположение которого __________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 

расположены следующие здания и сооружения:
1.______________________________________________________________________________

кадастровый (условный)  номер ____________________________________________________

адрес:___________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________

(наименование здания, сооружения, кадастровый номер, условный номер, адрес)

2.______________________________________________________________________________

кадастровый (условный)  номер ____________________________________________________

адрес:___________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________

(наименование здания, сооружения, кадастровый номер, условный номер, адрес)

3.______________________________________________________________________________

кадастровый (условный)  номер ____________________________________________________

адрес:___________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________

(наименование здания, сооружения, кадастровый номер, условный номер, адрес)

« ____»   _______________  20___ года                    _________             ____________________

м.п.                                         ФИО

Приложение  4
к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
 «ПРЕДВАРИТЕЛЬНОЕ СОГЛАСОВАНИЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА» 
(гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности)




             Прием и регистрация 





    




Приложение  5
к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
 «ПРЕДВАРИТЕЛЬНОЕ СОГЛАСОВАНИЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА»




             Прием и регистрация 






              



Обращение заявителя с заявлением и комплектом документов





             Прием и регистрация заявления и документов





Проверка соответствия заявления и документов требованиям регламента





Подготовка межведомственных запросов в уполномоченные государственные органы





Подготовка решения �о приостановлении срока рассмотрения заявления� (п.3.5. Регламента)





Подготовка отказа в рассмотрении заявления при наличии оснований �(п. 2.9.1. Регламента).� Возврат заявителю заявления в течение 10 дней с указанием причин отказа





Опубликование извещения о предоставлении земельного участка  для указанных �в заявлении целей (п.3.6 Регламента).





Подготовка решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка и утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории или уточнении границ земельного участка


(п.3.7.2 Регламента)





Подготовка решения об отказе �в предварительном согласовании предоставления земельного участка 


(п.3.7.1 Регламента)





Обращение заявителя с заявлением и комплектом документов





             Прием и регистрация заявления и документов





Проверка соответствия заявления и документов требованиям регламента





Подготовка межведомственных запросов в уполномоченные государственные органы





Подготовка решения о приостановлении срока рассмотрения заявления �(п.3.5. Регламента)





Подготовка решения об отказе в предварительном согласовании 


предоставления земельного участка 





Подготовка отказа в рассмотрение заявления при наличии оснований �(п. 2.9.1. Регламента).� Возврат заявителю заявления �в течение 10 дней с указанием причин отказа





Подготовка решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка и утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории или уточнении границ земельного участка 











